
 

 

Stellenausschreibung 

Stadt Thale 

Der Bürgermeister 

______________________________________________________________ 

 
 

Gestalte Deine Zukunft mit Uns – für die starke Kommune! 
 
 
Du interessierst Dich für rechtliche und wirtschaftliche Zusammenhänge, möchtest 
gern mit Menschen arbeiten und Deine Stadt aktiv mitgestalten? Dann ist die 
Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten in der Fachrichtung 
Kommunalverwaltung genau das Richtige für Dich! 
 
Die Stadt Thale bietet zum 01.08.2026 
 
  

2 Ausbildungsplätze 
für den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

Fachrichtung Kommunalverwaltung 
 

  
mit einer Ausbildungsdauer von insgesamt 3 Jahren.  
 
 
Deine Aufgaben während der Ausbildung: 
 

 Kennenlernen und Mitarbeiten in verschiedenen Bereichen der 
Stadtverwaltung mit Bürgerservice (bspw. im Ordnungsamt, Personalamt, 
Finanzverwaltung, Bürgerbüro, Soziale Bereiche) 

 Bearbeiten von Anträgen, Erteilen von Auskünften, Erstellen von Bescheiden 
 Anwendung von Rechtsvorschriften und Gesetzen 
 Kommunikation mit Bürgerinnen und Bürgern sowie anderen Behörden 
 Umgang mit moderner Büro- und Verwaltungssoftware 

 
 
Das bringst Du mit: 
 

 Mindestens einen Realschulabschluss 
 Möglichst gute Leistungen in den Fächern Deutsch und Mathe 
 Eine gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift sowie mathematisches 

Verständnis und eine gute Allgemeinbildung 
 EDV-Grundkenntnisse (MS-Office) 
 Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Themen 
 Freude am Umgang mit Menschen und am Arbeiten im Büro 

 
 
 
 



 

 

 
Das bieten Wir Dir: 
 

 Eine qualifizierte und praxisnahe Ausbildung 
 Schulausbildung in Form von Blockunterricht in der Berufsschule 

Böhnshausen und im Studieninstitut Magdeburg mit Möglichkeit der 
Übernahme der Übernachtungskosten am auswärtigen Ort Magdeburg 

 Regelmäßige Teilnahme an überbetrieblichen Maßnahmen wie bspw. 
Behördenunterricht und Prüfungsvorbereitung 

 Einbindung in ein engagierts freundliches Team mit persönlicher Betreuung 
 Sehr gute Übernahmechancen und Zahlung einer Prämie bei erfolgreichem 

Abschluss  
 Sozialleistungen nach TVAöD (Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen 

Dienst) gestaffelt nach Ausbildungsjahr derzeit zwischen 1.368,26 € bis 
1.464,02 € je Monat  

 30 Tage Urlaub pro Jahr, Jahressonderzahlung, Lernmittelzuschuss sowie 
Bereitstellung der Unterrichtsmaterialien und der Nutzung eines Laptops für 
die Ausbildungszeit 
 
 

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt! 
 

 
Bitte sende Uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Motivationsschreiben, tabellarischer Lebenslauf, letzten beiden Schulzeugnisse und 
ggf. Praktikumsnachweise sowie die Einverständniserklärung der/des 
Sorgeberechtigten, wenn Du noch nicht Volljährig bist,  
 

bis spätestens 30.11.2025 per Email im PDF-Format 
 
an: 
 

Stadt Thale 
Haupt- und Personalamt 

Amtsleiter 
Herrn Meik Noppe 

Bewerbung „Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten“ 
 

noppe@thale.de 
 

 
 
Hinweise: 
Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden durch die Stadt Thale nicht 
ersetzt.  
Bei der Auswahl der Bewerberinnen und Bewerber legen wir Wert auf Chancengleichheit. Bei gleicher 
Eignung werden Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen bevorzugt berücksichtigt.  


