Stellenausschreibung

Stadt Thale
Der Blirgermeister

Gestalte Deine Zukunft mit Uns — fur die starke Kommune!

Du interessierst Dich fur rechtliche und wirtschaftliche Zusammenhange, mdochtest
gern mit Menschen arbeiten und Deine Stadt aktiv mitgestalten? Dann ist die
Ausbildung  zur/zum  Verwaltungsfachangestellten in  der  Fachrichtung
Kommunalverwaltung genau das Richtige flr Dich!

Die Stadt Thale bietet zum 01.08.2026

2 Ausbildungsplatze
fur den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung

mit einer Ausbildungsdauer von insgesamt 3 Jahren.

Deine Aufgaben wahrend der Ausbildung:

e Kennenlernen und Mitarbeiten in verschiedenen Bereichen der
Stadtverwaltung mit Burgerservice (bspw. im Ordnungsamt, Personalamt,
Finanzverwaltung, Burgerblro, Soziale Bereiche)

Bearbeiten von Antragen, Erteilen von Auskuinften, Erstellen von Bescheiden
Anwendung von Rechtsvorschriften und Gesetzen

Kommunikation mit Bargerinnen und Blrgern sowie anderen Behérden
Umgang mit moderner Buro- und Verwaltungssoftware

Das bringst Du mit:

e Mindestens einen Realschulabschluss

e M0glichst gute Leistungen in den Fachern Deutsch und Mathe

e Eine gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift sowie mathematisches
Verstandnis und eine gute Allgemeinbildung

e EDV-Grundkenntnisse (MS-Office)

¢ Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Themen

¢ Freude am Umgang mit Menschen und am Arbeiten im Buro



Das bieten Wir Dir:

e Eine qualifizierte und praxisnahe Ausbildung

e Schulausbildung in Form von Blockunterricht in der Berufsschule
Bohnshausen und im Studieninstitut Magdeburg mit Moglichkeit der
Ubernahme der Ubernachtungskosten am auswartigen Ort Magdeburg

e Regelmalige Teilnahme an Uberbetrieblichen Malknahmen wie bspw.
Behordenunterricht und Prufungsvorbereitung

e Einbindung in ein engagierts freundliches Team mit persdnlicher Betreuung

e Sehr gute Ubernahmechancen und Zahlung einer Préamie bei erfolgreichem
Abschluss

e Sozialleistungen nach TVAGD (Tarifvertrag fur Auszubildende im o6ffentlichen
Dienst) gestaffelt nach Ausbildungsjahr derzeit zwischen 1.368,26 € bis
1.464,02 € je Monat

e 30 Tage Urlaub pro Jahr, Jahressonderzahlung, Lernmittelzuschuss sowie
Bereitstellung der Unterrichtsmaterialien und der Nutzung eines Laptops fur
die Ausbildungszeit

Interessiert? Dann bewirb Dich jetzt!

Bitte sende Uns Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Motivationsschreiben, tabellarischer Lebenslauf, letzten beiden Schulzeugnisse und
ggf. Praktikumsnachweise sowie die Einverstandniserklarung der/des
Sorgeberechtigten, wenn Du noch nicht Volljahrig bist,

bis spatestens 30.11.2025 per Email im PDF-Format
an:
Stadt Thale
Haupt- und Personalamt
Amtsleiter
Herrn Meik Noppe
Bewerbung ,,Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten*

noppe@thale.de

Hinweise:

Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden durch die Stadt Thale nicht
ersetzt.

Bei der Auswahl der Bewerberinnen und Bewerber legen wir Wert auf Chancengleichheit. Bei gleicher
Eignung werden Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen bevorzugt bericksichtigt.



